
การแจงยายท่ีอยู 
 ใหเจาบานแจงการยายท่ีอยูตอนายทะเบียนผูรับจาง (พิจารณาจากทะเบียนบานวาไดมีการระบุใหผูใดทํา
หนาท่ีเปน เจาบาน ) ผูอยูในบานยายท่ีอยูออกจากบาน ใหแจงการยายออกภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูอยูในบาน
ยายออก หากไมแจงภายในกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 

1. การแจงยายออก 

เอกสารประกอบ 

- ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
- เรียกทะเบียนบานแบบสมุดพกของบานท่ีแจงยายออกแลวตรวจสอบรายการบุคคลท่ีจะแจงยายออก 

- บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานและผูแจงการยายออก(หรือบัตรประจําตัวขาราชการฯ พนักงาน
องคการของรัฐ) 

- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

ระยะเวลาแลวเสร็จ  5 นาที 

คาธรรมเนียม   -  

2. การแจงยายเขา 

 ผูยายท่ีอยูเขาอยูในบาน  ใหเจาบานแจงการยายเขาภายใน 15 วัน นับแตวันท่ียายเขาอยูในบาน หากไม
แจงภายในกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 

เอกสารประกอบ 

- ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
- เรียกทะเบียนบานแบบสมุดพกของบานท่ีแจงยายเขา ตรวจสอบรายการบุคคลท่ีจะแจงยายเขา 
- บัตรประจําตัวประชาชนเจาบานและผูแจงการยายเขา 

ระยะเวลาแลวเสร็จ  5 นาที 

คาธรรมเนียม   -  



 

3. การแจงยายที่อยูปลายทางอัตโนมัติ 

 เรียกทะเบียนบานแบบสมุดพกพรอมคํายินยอมเปนหนังสือของเจาบานพรอมบัตรประจําตัวประชาชน
เจาบานท่ีจะแจงยายเขาไปอยูใหมจากผูแจงตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 

เอกสารประกอบ 

- หนังสือยินยอมจากเจาบาน (ขอจากสํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีจะดําเนินการแจงการแจงยายเขา) 
- บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน,ผูแจงยายเขา 
- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 นาที 

คาธรรมเนียม  10 บาท 
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